T.C.

iZMIiR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU

HIZMET VE URUN ENVANTERi TABLOSU

URUN/ HIZMETIN SUNUM SURECINDE

P, ) e . BASARIM GOSTERGELERI HIZMETIN
URUN/ HIZMETIN URUN/ HIZMETI KURUMUN KURUMUN ELEKTRONIK
SIRA o ; URUN/ HIZMETIN DAYANAGI URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA  [BASVURUDA |iLK VARSA MEVZUATTA ORUN/ Hi i
No |URUNHIZMETIN ADI TANIMI MEVZUATIN ADI VE |VARARLANANLAR | GOREVLY YETKIL! |31z PARAF VARSA YAPMASI] BELIRTILEN ORON/ | VRO BTN v e OLARAK
ISTENEN BASVURU . + YAPMASI . . ORTALAMA :
MADDE NUMARASI BiRiM ADI BELGELER MAKAMI LISTESI GEREKEN iC GEREKEN DIS HIZMETIN TAMAMLANMA ISLEM SUNULUP 3
YAZISMALAR TAMAMLANMA - i SAYISI SUNULMADIGI
YAZISMALAR . . SURESI
SURESI
* Gerekge
* Gorev Alacak
Ogretim Uyesi
Listesi
* Anabilim Dalinda %
YOK Lisansiistii Egitim- ) Gorev Alacak Memur |, obilim Dal
Disiplinlerarasi anabilim dalt T * Lisanstistii Ogrenciler Lisansiistii Egitim L . . - * Enstitii
_— . . .. ... |Ogretim Enstitiilerinin Al A .. |Ogretim Uyeleri Lisansiistii . |Baskanliklart P
1 Disiplinlerarast Anabilim Dali A¢ilmast [agilma teklifine iliskin Enstitii N P * Ogretim Elemanlart Enstitiisii Ogrenci Isleri  [."7 " . ... .. |Sekreteri o A 10 is giinii
Teskilat ve Isleyis o L . . Igin Ogretim Egitim Enstitiisii . .. |*Ogrenci Isleri Daire
Kurulu karar1 alinmasi. o o * Ogrenci [sleri Daire Birimi A * Enstitii -
Yonetmeligi Madde 5 ~ Uyesinin <. |Baskanligt
Baskanlig Miidiiri
Kadrosunun
Bulundugu Yerdeki
En Ust Amirin
Olumlu Gériis
Yazist
Lisansiistii programlarda * YOK Lisansiistii Egitim l.(abu{ b?lldlklen
. P N L Lisansiistii Programlardan *Memur |, . -
bilimsel hazirlik programi ve Ogretim Yonetmeligi . - . R o .. |*Ilgili Anabilim Dali
L. . Farkl Disiplinlerden Lisansiistii Egitim *Gerekge . - * Enstitil
. agilmast igin anabilim dal Madde 30 Ao ¢ g A IR Lisansistii . |Baskanliklart PR
2 Bilimsel Hazirlik Programi Agilmast : . . . Mezun Olan Ogrenciler Enstitiisit Ogrenci Isleri  [*Teklif Edilen o ... .. |Sekreteri g P 20 is giinii
baskanliklarindan gelen *IYTE Lisansiistii Egitim- | ..~ . . Egitim Enstitiisii . ... |*Ogrenci Isleri Daire
N P L P N i *Ogretim elemanlari Birimi Program Dosyast * Enstitii o
tekliflere iliskin Enstitii Kurulu [Ogretim Y6netmeligi o . oo |Baskanligt
*Ilgili Anabilin Dalt Miidiiri
karart alinmas. Madde 10
Bagkanliklar1
* Program ile [lgili
Bilgiler Formu (YL)
* YOK Lisansiistii Egitim- * Program ile [lgili
Ogretim Programi Bilgiler Formu (DR)
A¢ilmast ve Yiiriitiilmesine * Program Ciktilart
Dair lkeler Formu
*YOK Yiiksek Lisans * Program Ciktilart
Programi Agmak Igin ile TYYC Uyum
Lisansiistii program agilmasi Bagvuru Formati Matris Formu
i¢in anabilim dalt * YOK Doktora/Sanatta * Dig Paydas Goriis * M.
baskanliklarindan gelen Yeterlilik Programi Agmak | * Anabilim Dali Formu vemur *[lgili Anabilim Dalt PR .
. S . . i . R, * Enstitii YOK'iin her donem
. . tekliflere iligkin Enstitii Kurulu |I¢in Bagvuru Formati Bagkanliklari N, ... |*I¢ Paydas Goriis  [Lisanstistii . |Baskanliklart P . . P, .
3 Lisansiistii Program Ag¢ilmast Py N o s L e L Enstitiisit Ogrenci Isleri o ... .. |Sekreteri i Li belirledigi ve ilan ettigi 20 is giini Evet
karar1 alinmasi ve Senatoda *YOK L Egitim- |* L O Cl . Formu Egitim Enstitiisii - oo |* Ogrenci Isleri - P
P U Ao Birimi Dol * Enstitii - siireler ierisinde
agilmasi uygun bulunan Ogretim Enstitiilerinin * Ogretim Elemanlari * Asgari Ogretim Midiirii Daire Bagkanlig

program tekliflerinin YOKSIS'e

yiiklenmesi.

Teskilat ve isleyis
Yonetmeligi Madde 4,
Madde 5, Madde 7

* [YTE Disiplinlerarast
Anabilim Dali Lisansiistii
Program Agilmasi ve
Kapatilmasna {liskin Usul
ve Esaslar

Uyesi Listesi
*Yabanci Dil
Egitiminde Gérev
Alacak Ogretim
Eleman Listesi

* Ders Tamtim
Formu TR

* Ders Tamtim
Formu-ING




Ogretim Enstitiilerinin

Teskilat ve isleyis
Yonetmeligi Madde 9
* YOK Lisansiistii Egi

* {lgili Anabilim Dali

- Bagkanliklart

* Gerekge
*Uygulanan-

Anabilim dali PR . s * Lisansiistii Ogrenciler Onerilen Tablosu * Memur S .
... |Ogretim Yonetmeligi PO . S . PR . |* 1lgili Anabilim
Bagkanliklarindan gelen egitim * Ogretim Elemanlart Lisans Egitim *Tiirkge-Ingilizce . -~ * Enstitii - . .
PR B [ Madde 34 (1) o L B A B Lisansiistii . |Dali Baskanligi Akademik Takvimde PP,
Egitim Plam Degisikligi plam degisikligi tekliflerine 5 s * Ogrenci Isleri Daire Enstitiisii Ogrenci Isleri  |[Egitim Plam o ... .. |Sekreteri . Lio . . N P 30 is giinii
P * IYTE Egitim - . = ) Egitim Enstitiisii - oo |* Ogrenci Isleri Belirtilen Siireler Igerisinde
iligkin Enstitii Kurulu karari Programlarmin Baskanligi Birimi *Ozgegmis * Enstitii Daire Baskanligt
alinmast. s . |*IYTE'den Ozel Ogrenci *Ders Tanitim Miidiirii skantig
Tasarlanmasi, Olgiilmesi, . N .
N . Statiisiinde Ders Alan Formu (Tiirkge-
Izlenmesi Ve Osrencil ingilizee)
Degerlendirilmesi rencrier netlizee
Yonergesi Madde 5 (3)
* [YTE Akademik Takvimi
Lisansiistii programlarda *Anabilim Dali
agilacak fl?rslfer ve bu dersle‘n‘ YNO'K Iflsans}nstu E%‘lfl.l‘ﬂ Baglkanll.l.dafl . } *Yiz Yiize ve * Anabilim Dalt
verecek ogretim elemanlari igin {ve Ogretim Yi *L O, Uzaktan Acilacak * Memur Baskanliklart
Programlarda Agilacak Derslerin ve anabilim dal bagkanliklarindan |Madde 34 (2) * Ogretim Elemanlart B ¢ . . o * Enstitii 5_ A . .
. PR . S L o Li I, .. |Dersler Bilgi Lisanstistii . |*Ogrenci Isleri Daire Akademik Takvimde PR,
Gorev Alacak Ogretim Elemanlarmin  |gelen tekliflere iliskin Enstitii  |* 2547 Sayilt * Ogrenci Isleri Daire Enstitiisii Ogrenci Isleri | e n o |Sekreteri - L - P 30 is giinii
. . I s Lonlis I Formlar1 Egitim Enstitiisii ... |Baskanhg Belirtilen Stireler Igerisinde
Belirlenmesi Yonetim Kurulu karart Yi Kanunu B Birimi * Anabilim Dal * Enstitii P, | Dai
alinmast ve dersleri verecek Madde 40 (a), Madde 31  |* I[YTE'den Ozel Ogrenci K ml‘lélm a Miidiirii B e;sol:e“ aire
Ggretim elemanlariin * IYTE Akademik Takvimi|Olarak Ders Alan urut Raran askantist
gorevlendirilmesi. Ogrenciler
Yaz 6gretimi igin lisansiistii . .
programlarda agilacak derslere |* 2547 Sayili Anabilim Dal
N P " P Bagskanliklart PR L
ve bu dersleri verecek 6gretim | Yiiksekogretim Kanunu o - P *1lgili Anabilim Dali
.. L *Lisanstistii Ogrenciler *Yaz Ogretimi - * Memur
PN . elemanlarina i¢in anabilim dali |Madde 7 (c), 40 (a) PO . PP . ... |Baskanliklart
Yaz Ogretiminde Agilacak Derslerinve |~ A . o *Ogretim Elemanlar Lisansiistii Egitim Ders Onerileri . -~ * Enstitii s Le . .
o PO larindan gelen *YOK Lisansiistii Egitim [, -~ S U - Lisansiistii . |*Ogrenci Isleri Daire Akademik Takvimde P
Gorev Alacak Ogretim E min N e L P N L *Ogrenci Isleri Daire Enstitiisii Ogrenci Isleri | Tablosu o ... .. |Sekreteri o . N P 30 is giinii
. n tekliflere iliskin Enstitii ve Ogretim Yonetmeligi - L . Egitim Enstitiisii .. |Baskanligt Belirtilen Siireler Igerisinde
Belirlenmesi S Bagkanlig Birimi *Anabilim Dali * Enstitii .
Yoénetim Kurulu karari Madde 34 (2) N y . . . .. |*Personel Daire
. 5 (N * IYTE'den Ozel Ogrenci Kurul Karart Miidiiri .
alinmasi ve dersleri verecek *IYTE Yaz Ogretimi Baskanlig
e B " I Olarak Ders Alan
Ogretim mnin Y . .
- . . Ogrenciler
gorevlendirilmesi.
* Anabilim Dali
Bagskanliklart
Anabilim dalt * Lisansiistii Ogrenciler *Memur |, ileili Anabilim
baskanliklarindan gelen ilgili * Ogretim Elemanlar Lisansiistii * Enstitii Dal% Baskanliklart Akademik Takvimde
Kapatilan Derslerin Belirlenmesi dénemin kapatilan derslerinin ~ [[YTE Akademik Takvimi |* Ogrenci Isleri Daire Enstitiisii Ogrenci Isleri o ... .. |Sekreteri . M N . N P 10 is giinii
o A - S Egitim Enstitiisti .. |* Ogrenci Isleri Belirtilen Siireler Igerisinde
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Birimi * Enstitii Daire Baskanlig:
Bagkanligina bildirilmesi. * IYTE'den Ozel Ogrenci Miidiirii skantig
Olarak Ders Alan
Ogrenciler
* Anabilim Dali
Bagkanliklart
Anabilim dalt * Lisansiistii Ogrenciler *Memur [, ileili Anabili
N _ |baskanliklarmdan gelen ilgili ~ [*IYTE Akademik Takvimi |* Ogretim Elemanlart A * Enstitii £11 Anabrim
Yaz Ogretiminde Kapatilan Derslerin N . T 5 PO i Li I, R Lisanstistii . |Dali Bagkanliklart PR
. . donemin kapatilan derslerinin ~ [* IYTE Yaz Ogretimi * Ogrenci Isleri Daire Enstitiisii Ogrenci Isleri o . . .. [Sekreteri Al 5 is giind
Belirlenmesi N AP " Lo , I Egitim Enstitiisii .. |* Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri Daire Yonetmeligi Bagkanligi Birimi * Enstitii Daire Baskanha:
Baskanligina bildirilmesi. * [YTE'den Ozel Ogrenci Miidiirii srantie
Olarak Ders Alan
Ogrenciler
* {lgili Anabilim Dali
. Bagkanliklart
i . . *YOK 2547 Sayils N .
Ikinci 6gretim tezsiz yiiksek . at *IYTE Lisansiistii
lisans da 6grenim. Kanunu Bk Ogrenciler
nda 5
o > . |Madde 27 7 Py . *M A ;
S s . - . ek ders ve smav ticretleri i¢in a“ ° P * IYTE Ogretim Elemanlari | . s emur * Ilgili Anabilim
Ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans . . * Yiiksekogretim PR . . [Lisansi Egitim R, * Enstitii
. ilgili anabilim dali . *IYTE'den Ozel Ogrenci I, R Lisansiistii . |Dali Bagkanliklart P
Programinda Ogrenim, Ek Ders ve Kurumlarinda Yiiriitiilen Enstitiisii Ogrenci Isleri e n o |Sekreteri P i 10 is giinii
. e N . baskanliklarindan gelen R . Olarak Ders Alan I Egitim Enstitiisii ... |*Ogrenci Isleri Daire
Smav Ucretlerinin Belirlenmesi e Tezsiz Yiiksek Lisans AL Birimi * Enstitii -
tekliflere iliskin Enstitii Ogrenciler = ... |Baskanhig
P Programlari Uygulama A Miidiirii
Yoénetim Kurulu karari N * Ogrenci Isleri Daire
Esas ve Usulleri Madde 4 -
almmasi. Bagskanlig

(), (b)

*Strateji ve Gelistirme
Daire Baskanlig




*YOK Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi

*{YTE lgi ve Disi Lisans

» . . Lisansiistii P * M
. . Ogrenci alacak lisanstistii Madde 5, Madde 16 Y»e, \sar.nué u Frogram [P, emuf
Programlara Ogrenci Alim Sartlarinin, I It velv FYTE L Gistii Ogrencileri veya Mezunlar |Lisansi Egitim Anabilim Dal L Gistii * Enstitii Anabilim Dal
10 [Smnav Tarih ve Yerlerinin Belirlenmesi pr?gram arn yazil vefveya " 1§f|.nsus N *Anabilim Dali Enstitiisit Ogrenci Isleri nabiiim Dal ‘{savnsus-u .. . |Sekreteri nabiiim Dalt 30 is giinii 2 Evet
N N . miilakat yer ve Yonetmeligi Madde 7 N Kurul Karart Egitim Enstitiisii ... |Baskanliklar
ve Ilan Edilmesi il belirl . Bagkanliklar Birimi * Enstitii
saatierinin belirienmesi. *Lisansiistii Programlar Miidiirii
* Ogretim Elemanlart
*Vesikalik Fotograf
*ALES/GRE
Belgesi / 1250 Is
Giinii (ikinci
Lisansiistii programlara * IYTE lgi ve Digt Lisans Ogretim Tezsiz)
Li iistii P lara B: I basvuru yapan adaylarin *YOK Lisansiistii Egitim  |ve Lisansiistii Program *Lisans Not Dokiim * Memur
Allsansus BrogramEaraklasvurulzrmtml bagvuru belgelerinin kontrolii, [Ogretim Yonetmeligi Ogrencileri veya Mezunlar: |Lisansiistii Egitim Belgesi L Gistii * Enstitii ileili Anabilim Dal
11 Edl_ll]mas_]' ?zvu:u 1 ;ra alrmm ioln T kontrol sonuglarinin adaylara  |Madde 5, Madde 1 *Anabilim Dali Enstitiisit Ogrenci Isleri |*Yiiksek Lisans Not EI_S:,HSU;“ tiisii Sekreteri Byli ?i‘(ll m Dat 60 is giinii 938 Evet
Edflmem Ve Rontrol Sonugianmn Han iy ve basvuru belgeleri uygun |* IYTE Lisansiistii Bagskanliklart Birimi Dokiim Belgesi Sitm ENSUISE |y pgtig [y emean
Hmest olan adaylarin anabilim dali Yonetmeligi Madde 7 *Lisansiistii Programlar (Doktora Miidiirii
baskanliklarina bildirilmesi. *(gretim Elemanlart Basvurusu)
*Niyet Mektubu
* Yabanci Dil
Belgesi (Doktora
Bagvuru)
b ! \ *{YTE lgi ve Dist Lisans *ilgili Ana Bilim
rogramiara yapran *YOK Lisans ve Lisansiistii Program *Memur |Dali Baskanliklart
Programlara Yapilan Bagvurularin basvurularin anabilim dali P N o . - o e P P . ¥ P P A
Anabilim Dali Baskanliklar: Tarafindan |baskanliklart tarafindan Ogretim Y6netmeligi Ogrencileri ve Mezunlar1 ~ |Lisansi Egitim ) Ana Bilim Dali Jiiri |Ilgili Anabilim ‘Enstitii Ogrenci isleri Daire
12 Degerlendirilmesi ve Degerlendi degerlendirilmesi v Madde 5, Madde 16 *Anabilim Dalt Ensti Ogrenci Isleri  |Degerlendirme Dali Sekreteri |Baskanligt 20 is giinii 2 Evet
Segerlen i IirlleSlgj ! ege.r endirme de%verlendfrl mest el ! *IYTE Lisansiistii Bagkanliklar1 Birimi Tutanaklari Baskanliklar1 *Enstitii  |*Personel Daire
onuglarinimn Han Edimest jslef endirme sonuglarinim tfan Yonetmeligi Madde 7 *Lisansiistii Programlar Baskanlig
edimest. * Ogretim Elemanlart *Dekanhlklar
* IYTE lgi ve Digi Lisans
Vatay gesisle Garenci *YOK Lisansiistii Egitim |ve Lisansiistii Program Lisaniistii *Memur
Bsrotin Vi i . . . - R
Programlara Yatay Gegis Ogrenci Alimi [alacak lisansiistii programlarin, Ogretim Yonetmeligi Ogrenc)%en veya Mezunlart Llsax?s. __I‘Egtm.l . |Programlara Yatay |Lisansiistii Ensutu. Anabilim Dali N
13 + . . " Madde 32, Madde 14 (3)  |*Anabilim Dali Enstitiisii Ogrenci Isleri T e . . ... .. |Sekreteri 20 is giini 2
Ilan Edilmesi yazili ve/veya miilakat yer ve |5 N o I Gegis ile Ogrenci  [Egitim Enstitiisii |, ... |Baskanliklart
<aatlerinin belirlenmesi IYTE Lisansiistii Bagskanliklar1 Birimi Al Formu ‘Enstitii
) 'Y 6netmeligi Madde 8 *Lisanstistii Programlar Miidiiri
* Ogretim Elemanlart
*Yatay Gegis
Bagvuru Formu
*Vesikalik Fotograf
*Bitirdigi Program
Transkripti
* Devam Ettigi
Yiiksek lisans ve doktora Program Transkripti
programlarina yatay gegis * IYTE lgi ve Digi Lisans * Yabanci Dil
bagvurusunda bulunan Kisilerin [*YOK Lisansiistii Egitim |ve Lisansiistii Program Belgesi *Memur
Programlara Yatay Gecis Ofrenci bagvuru belgelerinin kontrolii ~ [Ogretim Yénetmeligi Ogrencileri veya Mezunlari |Lisansiistii Egitim *Giincel Tarihli Lisansiistii *Enstitii Ana Bilim Dalt
14 Ba %-/ruru Kabulii y Geels O ve kontrolii yapilan bagvuru Madde 32, Madde 14 (3)  |*Anabilim Dal Enstitiisii Ogrenci isleri  [Ogrenci Belgesi E'ilil:n Enstitiisii Sekreteri Baskanliklart 23 is giinil 15
i dosyalarmin, smav ve * IYTE Lisansilstii Baskanliklart Birimi * Disiplin Sugu 8 S *Enstitis |0
degerlendirmelerinin yapilmasi |Y6netmeligi Madde 8 *Lisanstistii Programlar Olmadigina iliskin Miidiiri
igin ilgili anabilim dalt * Ogretim Elemanlart Belge
baskanliklarina gonderilmesi. * ALES Sonug
Belgesi (tezsiz' den
tezli' ye gegiste)
* Yabanci Uyruklu
Ogrencilerin
Pasaport Fotokopisi
* KVKK Belgeleri
P f | *Anabilim Dali *[lgili Ana Bilim
brogranll ara yaplbaln dal *YOK Lisansiistii Egitim | Baskanliklart *Memur  Dali Baskanliklart
Programlara Yatay Gegis Basvuru basl‘“‘l‘ El"" i"a f‘ ”;‘ - Ogretim Yonetmeligi *Lisansilstii p Li Egitim Anabilim Dalt i ilgili Anabilim ~ |*Enstiti ~|*Ogrenci isleri Daire| N
15 [Sonuglarinin Degerlendirilmesi ve flan dai aln 1d.ar11 ara :/n an Madde 32, Madde 14 (3)  [*Ogretim Elemanlar: Enstitiisii Ogrenci Isleri |Degerlendirme Dali Sekreteri  |Baskanhigt A:f‘/‘l"u apan 12 is giinii 2
Edilmesi de&erlendfn mest el ! *[YTE Lisansiistii *IYTE i¢i ve Dist Birimi Tutanaklari Baskanliklar1 *Enstitii  |*Dekanliklar aylar
ceeriendirme sonuglarmin tan Yonetmeligi Madde 8 Lisansiistii Program Miidiirii | *Personel

edilmesi.

Ogrencileri

DaireBaskanligt




*YOK Tarafindan Doktora
Programlarina Kayith
Ogrencilere Verilecek

R A Burslara iliskin Usul v *Li Yiiksek Lisans *M
1002000 YOK Doktora Bursu 1002000 YOK Doktora urstara fligkin Usul ve sans veya Yuksek Lisang ey
K. da OB Alim Sartl Burslar ki da dokt Esaslar Programi Mezunlari Lisansiistii *Enstitii Ana Bilim Dal
16 apsaminda berenct Atm artiarimn, ursian kapsaminda dokiord - luy 5 Lisansiistii Egitim  [*Doktora Enstitiisii Ogrenci Isleri ISANSUSH - [Sekreteri na Briim batt 10 is giinii 2
Smav Tarih ve Yerlerinin Belirlenmesi  [programlarina bagvuru P N P - Egitim Enstitlisii ... |Baskanhklari
ve flan Edilmesi il belirl . Ogretim Yonetmeligi Programlarinda Okuyan Birimi *Enstitii
e [lan Edilmesi sartlarimin belirlenmesi. Madde 16 Ogrenciler Miidiirii
*IYTE Lisansiistii
Yonetmeligi Madde 7,
Madde 8
*100/2000 YOK
Doktora Bursu
Bagvuru Formu
*Vesikalik Fotograf
- . -
10012000 YOK Doktora YOK Tarafindan Doktora T.C. Kl?]llk {(am
Burslart kapsaminda doktora Programlarmna Kayitl (Sadece On Yiiz)
pmémmlari;a basvur yapan Ogrencilere Verilecek * ALES veya GRE
100/2000 YOK Doktora Bursu adaylarin bagvuru Burslara [liskin Usul ve Lisans veya Yiiksck Lisans| - Belgesi Memur
N . - Esaslar Programi Mezunlari Lisansi Egitim *Transkript (Lisans/ |, . - *Enstiti |5, .. .
K Doktora P na belgelerinin kontroliiniin A T e s N - S . H Lisansiistii . |lgili Anabilim Dalu P
17 N *YOK Lisansiistii Egitim | *Doktora Enstitiis grenci Isleri | Yiiksek Lisans/ o ... .. |Sekreteri 30 is giini 20
Bagvurularin Alinmasi ve Bagvuru yapilmasi ve kontrolii yapilan [ ..~ ° . P . s Egitim Enstitiisti |, ~~ " [Baskanliklart
. A Ogretim Yonetmeligi Programlarinda Okuyan Birimi Devam Ettigi *Enstiti
Evraklarinim Kontrol Edilmesi basvuru dosyalarinin sinav ve PO N
degerlendirmelerinin vaptimast Madde 16 Madde 14(3) Ogrenciler Program) Miic
wgerenc Crinin YAPEMAS! | wjy T Lisansiisti *Yabanci Dil
i¢in ilgili ana bilim dali L s .
baskanliklarina gonderilmesi Yénetmeligi Madde 7 Belgesi
s & *" |Madde 8 *(Ogrenci Belgesi
*Disiplin Sugu
Olmadigma Dair
Belge
*KVKK Belgeleri
*YOK Tarafindan Doktora
Programlarmna Kayitl
. Ogrencilere Verilecek
- 100/2000 YOK Doktora Burs S . .
100/2000 YOK Doktora Bursu oktora Bursu Burslara Iliskin Usul ve *Lisans veya Yiiksek Lisans| *Memur P .
. Kapsaminda bagvurularin ) . N . PR PR - . |*llgili Ana Bilim
Kapsaminda Basvurularin Anabilim e Esaslar Programi Mezunlari Lisanst Egitim Anabilim Dali Jiri  |Ilgili Anabilim  [*Enstitii
anabilim dalt bagkanliklart P, B i - . . |Dali Baskanliklart P
18  [Dali Baskanliklar1 Tarafindan N - . . *YOK Lisansiistii Egitim | *Doktora Enstitii; grenci Isleri  |Degerlendirme Dali Sekreteri . S 12 is giind 2
- .. . , . tarafindan degerlendirilmesi ve |._~ ° . i . . .. |*Ogrenci isleri Daire
Degerlendirilmesi ve Degerlendirme degerlendirme sonuclarnim Ogretim Y 6netmeligi Programlarinda Okuyan Birimi Tutanaklari Bagkanliklar *Enstiti Baskanhg
Sonuglarinin ilan Edilmesi gerendirm < Madde 16, Madde 14 (3)  [Ogrenciler Mii skantig
ilan edilmesi. TR T s
*IYTE Lisanstistii
Yoénetmeligi Madde 7,
Madde 8
A . * IYTE i¢i ve Digt Lisans
Ogretim iiyesi yetistirme . P
N K d YOK Opretim Uyesi ve Lisansiistii Program *Memur
OYP Ogrencisi Talep Edecek Lisansiistii [0 05 o <ePsaminda - * eretim Lyest Ogrencileri veya Mezunlari |Li Egitim o *Enstitii | o
N lisansiistii egitim vemek iizere | Yetistirme Programina . R, Lio Lisanstistii . |Ogrenci Isleri Daire PR,
19 [Programlarin ve Kontenjanlarimin P . P *Anabilim Dali Enstitiisii Ogrenci Isleri o .. .. [Sekreteri B 10 is giinii 2
N . Ogrenci talep eden ana bilim Tliskin Usul ve Esaslar I Egitim Enstitiisii ... |Baskanhg
Belirlenmesi . Baskanliklar1 Birimi *Enstitii
dallarmin ve kontenjanlarinin  (Madde 9 (1) . o U
. n *Lisansiistii Programlar Miidiirii
belirlenmesi PO
*Ogretim Elemanlar
Bilimsel hazirlik * Memur
N AN . % * il . )
) - programindaki Sgrencilerin  \iorp 1 o Bgitime [Lisansiista P larm  |Li Egitim I Sef - |" llgili Anabilim flgili yariyil icin akademik
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23 |Ders Saydirma aldiklar derslerin sayilmasi Ogretim Yonetmeligi - Lisansiistii Ogrenciler Enstitiisii Ogrenci Isleri [Form DS ve ekleri & ' C e N s g. 5 iy glinii 66
taleplerine iliskin Enstitii Madde 19 Biri Dali Bagkanligi |Sekreteri |* Ogrenci Isleri
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26 |Bilei Belec Talehi direncilerden veya dgretim  [Dair Kanun Madde 2, |* Lisansisti Ogrenciler | P8 020 Dali Bagkanligs [ Enstii [,2 "0 15 is ginii Lis aimi 120
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ogrencilerin zorunlu ders P N o . PP, * Sef * Ilgili Anabilim
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" diizeltme alan grencilerin IYTE Lisansiistii Egitim- * Sef
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) Miidiirii
* Tlgili Anabilim
Dali Bagkanligt
*
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o N Enstitii Kurulunda Enstitii Ogretim Enstitiilerinin . O e Fgitim —_ E"S““f Bas.karvxl}y . o
51 |Enstitii Yonetim Kuruluna Uye Atama Yénetim Kurulu iive secilmesi. | Teskilat ve isleyi *QOgretim Elemanlari Enstitiisii Personel Isleri Sekreteri [* Bilgi Islem Daire 10 i giinii
ve seg ) Yi;etmeli'isM?:;de 3(d) * Personel Daire Bagkanlig1 |Birimi * Enstitii  |Baskanhgt
& * Bilgi islem Daire Miidiri  |* Eski/Yeni Enstiti
Bagskanlhigt Yonetim Kurulu
Uyeleri
* Anabilim Dalt
* [ isansiiatiy Baith
ELli?{ls? stid Bgitim * Memur |Baskanliklart
YOK Lisansiistii Egitim- ,‘1‘: ! 'QSI‘ Dal L i Egit * Sef * Eski/Yeni Enstitii
Enstitii Miidiir Yardimetlari Atama ve  |Enstitii Miidiir Yardimeilarinin |Ogretim Enstitiilerinin nabtim Dalt jsansusty Beltim Lisansiistii * Enstitii  |Miidiir Yardimcilari s
52 . M B P Baskanliklart Enstitiisii Personel Isleri . . X . 1 is giinii
Gorev Siire Uzatim1 atanmasi. Teskilat ve Isleyis . O S Egitim Enstitiisii [Sekreteri |* Personel Daire
. o * Personel Daire Bagkanlig: [Birimi e -
Y 6netmeligi Madde 3 (b) ot . * Enstitii  |Baskanligt
* Bilgi Islem Daire R, L .
Baskanlis Miidiirii  [* Bilgi Islem Daire
askantigt Baskanlig
* Anabilim Dalt
* Lisansiistii Egitim Baska}xhklan
P * Fakiilteler
YOK Lisansiistii Egitim- Enstitisis * Memur |, Personel Daire
- . Disiplinlerarasi anabilim dali |~ " N * Disiplinl bilim |Li ii Egitim * Enstitii -
Disiplinleraras: Anabilim Dali Baskani s |Ogretim Enstitiilerinin g P . |Baskanligt .
53 Atama baskanlarinin Enstitii Miidiiri Teskilat ve fsleyi Dali Baskanliklart Enstitiisii Personel Isleri Sekreteri |, Bilei islem Daire 10 is giinii
tarafindan atanmasi. "S ,_,s s *Lisansiistii Ogrenciler Birimi * Enstiti 8 S_
Y énetmeligi Madde 5 (d) e ... |Baskanhg
*Ogretim Elemanlart Miidiiri . .
. * Eski/Yeni
* Personel Daire Bagkanhg1 L
* Bilgi Islem Daire Anabilim Dali
Bagkanlar1

Baskanhgt




* Lisansiistii Egitim
Enstiti

*
.- - Enstitii Y6netim Kurulu karar * Anabilim Dali . PR P . Memur * flgili Anabilim
Yariyil Iginde Tez Danismanligina ile tez dansmanligina atanan * 2547 Sayilt Lisansiistii Egitim *Jlgili Anabilim |* Enstitii Dal: Baskanliklart
54 |Atanan Ogretim Uyelerinin saretim i :lerinif Yiiksekogretim Kanunu ]Ea;kanll.l.da\fl o Enstitiisii Personel Isleri Dali Sekreteri |, Pemosel Daire 10 is giinii 50
Gérevlendirilmesi e yeenn Madde 40 (a) Lisansiistii Orenciler Birimi Bagkanliklari ~ |* Enstitii R
gorevlendirilmesi. * (gretim Elemanlart Midirii Baskanlig
* Personel Daire Bagkanlig1
* Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig
* Dilekge
* |5 Talep Formu
* Ozgegmis
* Fen. Miih. Temel
*2547 sayih Kanunu Alan Puanlama
Enstitimiize bagh Madde 23 Formu * Fen. * Memur
di;i linlerarast fnabi im *Ogretim Uyeligine Lisansiistii Egitim Miih. Temel Alan * Sef * {lgili Anabilim
Dr. Ogr. Uyesi Kadrosu lan ve Sip o Yiikseltilme ve Atama Dr. Ogr. Uyesi Kadrosuna sansusty =g <. |Dr.Ogr. Uyesiilk |Lisansiistii * Enstiti  |Dali Bagkanliklart PN
55 dalllarinda agilan Dr. Ogretim " Lo Enstitiisii Personel Isleri e e . . 60 is giinii
Atanmast - B Yonetmeligi Bagvuracak Adaylar - Atama Egitim Enstitiisii [Sekreteri |* Personel Daire
Uyesi kadrolarinin ilan1 ve . k Birimi - . g 5
atama vapimast *Mminimum Akademik Degerlendirme * Enstitii  |Baskanlig1
yaprimast. Yiikseltme ve Atama Formu Miic
Olgiitleri ile lgili Esaslar *Diploma
* Yaymlar
* Doktora Tezi
* Yabanci Dil
Belgesi
*2547 Sayili Kanunun 23. * Dr. Ogretim Uyesi
Maddesi Yeniden Atama * M.
o [*Ogretim Uyeligine Degerlendirme emur
Lisansiistii Egitim Enstitiimiiz " . L " P * Sef
e P Yiikseltilme ve Atama Enstitii Kadrosunda Gorev Egitim Formu . o SN,
Doktor Ogretim Uyesi Gorev Siiresi kadrosunda bulunan Dr. " Lo . £ P ... |Lisansiisti * Enstitii . PR,
56 Bl . - Yonetmeligi Yapmakta Olan Doktor Enstitiisii Personel Isleri [* Ilgili Dr. Ogretim |~ . """ . . |Personel Daire 10 is giinii
Uzatma Ogretim Uyelerinin her ii¢ yilda [ . e P . A P . |Egitim Enstitiisii |Sekreteri o
bir gorev stirelerinin uzatilmast TYTE Minimum Ogretim Uyeleri Birimi deslnln Dilekgesi * Enstiti Baskanlig
" |Akademik Yiikseltme ve *1lgili Doktor Midiirii
Atama Olgiitleri ile ilgili Ogretim Uyesinin udurt
Esaslar Faaliyet Raporu
*2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
OYP ve 2547 Sayili Kanunun ~ |Madde 35
35. Maddesi ile Gorevlendirilen [*Ogretim Uyesi Yetistirme * Memmur
OYP ve 2547 Sayih Kanunun 35. Aragtirma Gérevlilerinin Programina iliskin Usul ve | .
P o . OYP ve 2547 Sayily RSP * Sef
Maddesi ile Gorevlendirilen Arastirma  |kadrolarinin bulundugu kuruma |Esaslar Kanunun 35. Maddesi ile Lisansiistii Egitim Akademik Faaliyet |Lisansiistii * Enstitii | Personel Daire
57  |Gérevlilerinin Faaliyet Raporlariin her yariy1l sonunda akademik  |Madde 11 PP N Enstitiisii Personel Isleri 4 o P . o 15 is giinii 2
- : R T . |Enstitimiizde Egitim Goren | . . Raporu Egitim Enstitiisii |Sekreteri |Baskanhg
Kadrolarmin Bulundugu Kuruma faaliyet raporlarinin Bir Universite Adina Bir Arastirma Gorevlileri Birimi * Enstitii
Gonderilmesi gonderilmesi igin raporlarm Diger Universitede Egitim s Miidiirii
Personel Daire Bagkanligina Goren Arastirma
iletilmesi. Gorevlileri Hakkinda
'Yonetmelik Madde 6
2547 Sayil Ka 33/ . * M
Madde:iyllqla sa:::;:.ki 2 2547 Sayili Kanunun 33/a *Dilek¢e " S;mur
2547 Sayili Kanunun 33/a Maddesi p . " ... |Maddesi Kapsamindaki Lisansiistii Egitim *Arastirma . -~ . .
. .o .. |arastirma gorevlilerinden 2547 Sayil Yiiksekogretim P - P PSR Lisansiistii * Enstitii  |Personel Daire P
58  |Kapsamindaki Arastirma Gorevlilerinin L Arastirma Gorevlilerinden | Enstitiisii Personel Isleri |Gorevlisinin Bir o - . o 7 is glinii 1
. a kadrosu Enstitiide olanlarin Kanunu Madde 33 . S . Egitim Enstitiisii |Sekreteri |Baskanhg
Gorev Stiresi Uzatmasi N " . Kadrosu Enstitiide Olan Birimi 'Yillik Faaliyet L
gorev siirelerinin yillik olarak P * Enstitii
Arastirma Gorevlileri Raporu -
uzatilmasi. Mii
* Anabilim Dali
Bagkanliklart * Mevzuat taslagt
Lisansiistiine iligkin * Lisansiistii Ogrenciler (Uygulanan *Memur |, Anabilim Dalt
yonetmelik, yonerge ve YOK Lisansiistii Eitim ve * Ogretim Elemanlart Lisansiistii Egitim Onerilen Tablosu) Lisansistii * Enstitii Baskanhklart
59  |Mevzuat Degisikligi uygulama esaslarinda degisiklik | .~ .7 g' * Ogrenci Isleri Daire Enstitiisii dari Isleri * Yonetmeligin . L [ Sekreteri | ..5, L 20 is giinii
g Ogretim Yonetmeligi - . . Egitim Enstitiisti |, . . Ogrenci Isleri
yapilmasi ve Enstitii Kurulu Baskanligt Birimi Resmi Gazetede Enstiti || & askanh
karart alinmast. * [YTE'den Ozel Ogrenci yaymlanacak son Miidiirii skantig
Olarak Ders Alan hali

Ogrenciler




*5018 Sayih Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu Madde 41

* Kamu Idarelerince

Strateji v? Gelistirme Daire Hazirlanacak Faaliyet TBMM N * Memur
Baskanlig: tarafindan * Maliye Bakanlig PR .. "
aynlanan yillik birim faaliyet Raporlart Hakkinda * Saysta «|Lisansiistii Egitim Strateji ve * Enstitii Strateii ve Gelistirmel
60 | Yillik Birim Faaliyet Raporu Hazirlama yay! b4 ¥ Yoénetmelik . yls“ y . N .. .. |Es i Idari Isleri Gelistirme Daire |Sekreteri . J ? Her y1l Ocak ayt 30 is giinii 1
Y p y Y g
raporu hazirlama rehberi * YOK Yitksekgretim Lisansiisti itim Enstitiisii Baskanhg * Enstiti Daire Bagkanlig
esliginde yillik birim faaliyet Kurumlar: Faali gel * Strateji ve Gelistirme s g ML’\d:L'\rL'\
raporu hazirlanmasi. 4 Daire Bagkanlig
Raporlar Hazirlama
Rehberi
*{YTE Birim Faaliyet
Raporu Hazirlama Rehberi
Yiiksekogretim Kurulu Resmi Yazismalarda * Lisansiistii Egitim * Memur
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlig, Bagkanligi, Senato ve U ulanacai Usul ve Enstitiisii Lisansiistii Egitim Oarenc isleri * Enstitii Anabilim Dali
61 |Senato ve Universite Yonetim Kurulu | Universite Ynetim Kurulu Ezagslar s * Anabilim Dali Enstitiisii idari Isleri Dfim o skanh'l Sekreteri 07 1 is giinii 40
kararlarinimn ilgili birimlere duyurulmasi. |kararlarinin ilgili birimlere Y}Snetmelik Bagskanliklar1 Birimi s B« Enstitii s
duyurulmasi. * Lisansiistii Ogrenciler Miidiiri
Enstitiiye gonderilen e- . - .
::l;l:liigl::i e:d?n:esi . *IYTE Idari ve Akademik * Memur
poslal cevaj l:nmak L’\ze’re 4982 Sayili Bilgi Edinme Personcli Lisansisti Egitim Lisansiistt * Ensiti
62 |Enstitii e-Posta Adresinin Takibi postay: cevap N X Y € *Mezun ve Aktif Ogrenciler|Ensti Lo | Sekreteri 1250  [Sunuluyor.
konusuna uygun birimdeki Hakki Kanunu P - L Egitim Enstitiisti |, .
ersoncle ve Enstitii *IYTE Disi Tiim Kurum ve |Birimi * Enstitii
personcie ve Enstit Kisiler Miidiirii
Sekreterine iletilmesi.
IYTE Bilgi Edinme Biriminden *Memur
gelen e-postalar takip ederek, *IYTE idari ve Akademik Lisansiistii Egitim *Enstitii
63 Bilgi Edinmeden Gelen e-Postalarin cevaplayacak birimlere iletir {4982 Sayih Bilgi Edinme |Personeli Enstitiisii ida%i fsler Lisansii: Sekreteri 1YTE Bilgi Edinme 15 is giinit 15 is gtinil Evet
Takibi ve Cevaplanmasi ve gelen cevap yazilarini IYTE |Hakki Kanunu *Lisansiistii Ogrenciler Birimi s Egitim Enstitiisii | Enstitii Birimi 5 8 i
Bilgi Edinme Birimine e-posta *Dus Paydaglar it M.,I:.,l "
olarak iletilmesi. udurt
. . *Memur
Enstitiiniin web sayfasinin 4983 Sayili Bilei Edinme Pg;:;l?an ve Akademik Lisansiistii Egitim Lisansiistii *Enstitii
64 |Web sayfasinin 11 incell i ile duyurularin Y e e . |Enstitiisii Idari isler T . .| Sekreteri 1 is giinii Evet
L Hakki Kanunu *Mezun ve Aktif Ogrenciler| . . Egitim Enstitiisii -
yayimlanmast isi. Birimi
* Dig Paydaglar
Enstitiive eel . * [YTE idari ve Akademik * Memur
65 Enstitiiye Gelen E-Postalara Cevap (arafindan ileili 6“:"5]“( ve 4982 Sayili Bilgi Edinme  [* Mezun ve Aktif Edinme Birimi  [* Enstitii 15 is giinit 2 is giinii 3600
Hazirlanmasi N ulamalars eryevesinde Hakki Kanunu Lisansiistii Ogrenciler i Birimleri *Lisansii; Sekreteri 5 8 58
Vel . fere * IYTE Dist Tiim Kurum Egitim Enstitiisii [* Enstitii
yaniianmast. ve Kisiler Miidiirii
*2547 Sayil
Yiiksekogretim Kanunu Ek
Madde 27
*2914 Sayili
Yiiksekogretim Personel
Kanunu
Enstitiimiiz ikinci Ogretim *{lgili Y1l Biitge Kanunu .,
Tezsiz Yiiksek Lisans *193 Sayil Gelir Vergisi ij:;d::ygl Kr?:::ll;:nt? *Ders Yiikii Formu *Memur
. - . .. . |programlarinda ders vermek  [Kanunu ) yarinea . P *Ilgili Aya Ait Izin, *Sef
Kurum Dig1 Ogretim Uyelerine Ikinci .. , . . |Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisansiistii Egitim B - PP P L
PN A, . N lizere 2547 sayili Kanun' un *488 Sayili Damga Vergisi | . N . L Rapor ve Lisansiistii *Enstitii  |Ilgili Anabilim Dal .
66 |Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Ek Ders . Lisans Programinda Ders ~ Enst Mali Isler . . o e . 7 is giinii 8 Evet
Odemeleri 40/a maddesi kapsaminda Kanunu Vermek Uzere Birimi Gérevlendirme Egitim Enstitiisii |Sekreteri |Baskanliklart
gorevlendirilen kurum digt *Yiiksekogretim N - Durumunu Gosterir *Enstitii
o Gorevlendirilen Kurum Dist e
Kurumlarinda Yiiriitiilen Belge Miidiirii

Ggretim tiyelerine yapilan ek
ders ddemesi yapilmasi.

Tezsiz Yiiksek Lisans
Programlar1 Uygulama
Esas ve Usulleri

Madde 1, Madde 2, Madde
3, Madde 4, Madde 5,
Madde 6, Madde 7

Ogretim Uyeleri




Enstitiimiiz ikinci Ogretim

*2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu Ek
Madde 27

*2914 Sayili
Yiiksekogretim Personel
Kanunu

*{lgili Y1l Biitge Kanunu

2547 Sayili Kanun'un 40.

Tezsiz Yiiksek Lisans *193 Sayili Gelir Vergisi . *Ders Yiikii Formu *Memur
Maddesi Uyarinca Ikinci o B
programlarinda ders vermek Kanunu P P . PR, *lgili Aya Ait *Sef
G ol - . o s | . . |Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisansiistii Egitim - . o ST PR .
Ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Ek [iizere 2547 Sayili Kanun' un *488 Sayili Damga Vergisi |~ - A Izin,Rapor ve Lisanstistii *Enstiti  |Ilgili Anabilim Dali PR,
67 - i . . Lisans Programlarinda Ders |Enstitiisii Mali Isler . . B, . 7 is giinii 8 Evet
Ders Odeme Islemleri 40/a maddesi kapsaminda Kanunu - - Gorevlendirme Egitim Enstitiisii [Sekreteri |Baskanlklari
N L L - R Vermek Uzere Birimi P N,
gorevlendirilen kurum igi *Yiiksekogretim N . 5 Durumunu Gésterir *Enstiti
PO . o Gorevlendirilen Kurum Igi e
Ggretim tiyelerine ek ders Kurumlarinda Yiiriitiilen Osretim Uyeleri Belge Miidiirii
Odemesi yapilmasi. Tezsiz Yiiksek Lisans < 4
Programlar1 Uygulama
Esas ve Usulleri
Madde 1, Madde 2, Madde
3, Madde 4, Madde 5,
Madde 6, Madde 7
*2547 Sayil
Yiiksekogretim Kanunu
Madde 36, Madde 44
% . i
Her egitim-6gretim yih giiz ve 193 Sayih Gelir Vergisi 2547 Sayili Kanun'un 40. R
bahar yariyili olarak ayri ayri Kanunu Maddesi Uyarinca flgili *Ders Ykii Formu Menmur
Yaryih nardk aYI AV 1u4g8 Sayili Damga Vergisi yannca g *{igili Aya Ait Izin, *Sef
P, - olmak lizere lisansiistii Yariyilda Lisanstistii . o S .
Orgiin Ogretim Ek Ders Odeme . Kanunu e Rapor ve Lisansiistii *Enstiti  [Anabilim Dalt P
68 | ! programlarda agilan dersleri R Programlarda Agilan Enstitiisii Mali Isler I . B, . 10 is giinii 11 Evet
Islemleri N % .. *Merkezi YOnetim . o I Gorevlendirme Egitim Enstitiisii [Sekreteri |Baskanliklari
vermek iizere gorevlendirilen . Dersleri Vermek Uzere Birimi - i
PR Harcama Belgeleri N A Durumunu Gésterir *Enstiti
Ggretim elemanlarina yapilan L s Gorevlendirilen Ogretim .
ek ders Gdemesi yapilmas Yonetmeligi Elemanlari Belge Miidiiri
; S yaprimast. *Ders Yiikii Tespiti ve Ek
Ders Yiikii Tespiti ve Ek
Ders Ucreti Odemelerinde
Uyulacak Esaslar
*2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
Madde 26
*193 Sayili Gelir Vergisi
Kanunu
*488 Sayili Damga Vergisi *Yaz Ogretimi
P PR "
rlver e.glt.lmuogegm yl.ll ya? . Kanunu o 2547 Sayili Kanun'un 40. D?nfmme ait Ders Memur
6gretimi doneminde lisansiistii  [*Merkezi Y6netim . . PR, Yiikii Formu *Sef
sramlard lan dersleri H Belgeleri Maddesi Uyarinca Yaz Lisansiistii Egitim *lgili D6 At |Lisansiisti *Enstitii | ileili Anabilim Dal
69  |Yaz Ogretimi Ek Ders Odeme islemleri program arda agiian dersiert ::rcama ,f gelert Ogretiminde Ders Vermek  |Enstitiisii Mali isler el oneme Al sansusti nstt el Anaoiim Datt 10 is ginii 1 Evet
vermek iizere gorevlendirilen | Yonetmeligi - N . - Izin, Rapor ve Egitim Enstitiisii |Sekreteri |Baskanliklart
P Uzere Gorevlendirilen Birimi . . .
Ggretim elemanlarina ek ders  [Madde 13 Osretim Elemanlart Gorevlendirme *Enstitii
Odemesi yapilmasi. *Yiiksekogretim < Durumunu Gésterir Miidiiri
Kurumlarinda Yiiriitiilen Belge
'Yaz Okullar1 Programlari
Uygulama Esas ve Usulleri
Madde 1,Madde 2, Madde
3, Madde 4
*2914 Yiiksekogretim
Personel Kanunu
Her egitim-6gretim y1li sonunda(Madde 11 . B 2547 Sa.ylll Kanun un 40 *Simay UcretFormu #Memur
yapilan yariyil sonu sinavlarina |*193 Sayil Gelir Vergisi  [Maddesi Uyarinca Ilgili " . .
Tl o . P . P *Siav Dénemine *Sef
iliskin lisansiistii programlarda |Kanunu Yariyilda Lisanstistii Lisansiistii Egitim . . - - .
" e . . L. - A Ait Izin, Rapor ve  |Lisansiistii *Enstiti  [Anabilim Dalt P,
70  |Smav Ucreti Odeme agilan dersleri vermek tizere *488 Sayili Damga Vergisi |Programlarda Agilan Enstitiisii Mali Isler N . o - . 10 is giinii 2 Evet
- e . o L Gorevlendirme Egitim Enstitiisii [Sekreteri |Baskanliklar
gorevlendirilen 6gretim Kanunu Dersleri Vermek Uzere Birimi - .
PR - . N S e Durumunu Gésterir *Enstitii
elemanlarina sinav ticreti *Ders Yiikii Tespiti ve Ek |Gorevlendirilen Ogretim o
Belge Miidiirii

Odemesi yapilmasi.

Ders Odemelerinde
Uyulacak Esaslar

Elemanlart




2547 Sayih Kanun'un 31.

*193 Sayih Gelir Vergisi
Kanunu

*488 Sayili Damga Vergisi
Kanunu

*2547 Sayilt
Yiiksekogretim Kanunu

2547 Sayih Kanun'un 31.

*Ders Yiikii Formu

Maddesi uyarinca Enstitiimiiz  |Madde 31 Maddesi Uyarinca *{lgili Aya Ait *Memur
lisansiistii programlarinda ders | *ilgili Y1l Biite Kanunu  |Enstitiimiiz Lisansiistii izin,Rapor ve *Sef
* . vermek iizere ders saati *5534 Sayili Emekli Programlarinda Ders A Gorevlendirme Lisanstistii *Enstitii |{lgili Anabilim Dal PR,
71 31. Madde Ek Ders Ode . - . |Enstitiisii Mali il . L . . 7
adde ers Ddemest karsiligi ticretli olarak Sandig1 Kanunu Vermek Uzere Ders Saati B:‘:ﬂ:ﬂu 1 MaliTsler Durumunu Gésterir [Egitim Enstitiisii |Sekreteri |Baskanliklari s gund
gorevlendirilen kurum dist *5510 Say1li Sosyal Karsihg Ucretli Olarak Belge *Enstiti
personele ek ders 6demesi Sigortalar ve Genel Saghik |Gorevlendirilen Kurum Dist *Gorevlendirme Miidiiri
yapilmasi. Sigortas1 Kanunu Personel Evraklar
*Analitik Biitge
Uygulamasi
*Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yoénetmeligi Madde 13
*2547 Sayili
2547 Sayih Kanun'un 31. Yiiksekogretim Kanunu
; - *
n?addlfsl kapsa?unda gorev E;zxgdlie S31 ' * TC Kimlik *g/le;mur
lacak personciin N T 2547 Sayil Kanun'un 31, |Lisansiistii Egitim Fotokopisi P, S Goreve baglayacagi tarihten
: . N Enstitiimiizdeki gorevine Yiiksekogretim Personel ; - A " . Lisansiistii *Enstiti L . PR,
72 |SGK Ise Giris Islemleri . Maddesi Kapsaminda Enstitiisii Mali Isler * Sosyal Giivenlik [ -0 "0 L . en geg bir giin dncesine 1 is giinii
baslamadan 6nce SGK. Kanunu Madde 17 N A ... |Egitim Enstitiisii |Sekreteri
. Lo . Gorev Alacak Personel Birimi Durumunu Gésterir g kadar
sisteminde ise baslama tarihinin [*5510 Sayili Sosyal Belae *Enstitii
ve diger bilgilerinin Sigortalar ve Genel Saghk 8 Miidiiri
tanimlanmasi. Sigortas1 Kanunu
Madde 8
*2547 Sayili
Yiiksekogretim K
2547 Sayili Kanun'un 31. utsekogretim Ranunu
- Madde 31 *Memur
Maddesi Kapsaminda Gorev
. *2914 Sayili | . PP *Sef
Alan Personelin " A 2547 Sayil Kanun'un 31, |Lisansiistii Egitim R, - - .
: i . g S Yiiksekogretim Personel . g A Lisansiistii *Enstitii Gorevin sona ermesinden P
73 |SGK Isten Cikis Islemleri Enstitiimiizdeki Gérevinin Sona Maddesi Kapsaminda Enstitiisii Mali Isler o - . . PR 1 is glini
5 . Kanunu Madde 17 N . Egitim Enstitiisii |Sekreteri itibaren 10 is giinii
Ermesinin Ardindan SGK Gorev Alan Personel Birimi -
. Lo *5510 Sayih Sosyal *Enstitii
Sisteminde Isten Ayrilig . . R
: . Sigortalar ve Genel Saglik Miidiirii
Isleminin Yapilmasi. A
Sigortast Kanunu
Madde 8
*2547 Sayilt
Yiiksekogretim Kanunu
Madde 39
*657 Sayih Devlet *Lisansiistii Egitim
Memurlart Kanunu i *Memur
Lisansiistii Egitim Enstitimiiz | Madde 177 Lisansiistii Egitim *Gorevlendirme *Sef
. - : . biitgesinden karsilanacak olan  |*5018 Sayili Kamu Mali e s Talep Formu Lisansiistii *Enstitii P
74 |Yurtisi Yolluk Odeme Islemleri yurti¢i gérevlendirmelere ait Yonetimi ve Kontrol Enstitiisii Miidiir, Miidiir gns.utusu Mali Ister *Yolluk Bildirim  |Egitim Enstitiisii [Sekreteri 1015 giind
yolluk 8deme islemleri. Kanunu Yardimcilart it Formu *Enstitii
*6245 Sayil Harcirah *Kurum i¢i ve Kurum Dist Miidiirii
Kanunu Akademik Personel
*488 Sayili Damga Vergisi
Kanunu
*5018 Sayili Kamu Mali
'Yonetim ve Kontrol
Kanunu M
4734 Sayih Kamu ihale Madde 57, Madde 58, . s;‘“‘“
. . K: 22/d maddesi Madde 61 . . . Lisansiistii Egiti . .
Dogrudan Temin Usulii ile Satin Alma anununu ma ?Sl acce : Lisansiistii Egitim Enstitiisti Ha‘.“..u S..u g.l m Lisanstistii *Enstiti PR
75| . kapsaminda Enstitiimiiz *4734 Kamu Thale Kanunu . Enstitiisii Mali Isler o e . 10 is giinii
Islemleri L Personeli - Egitim Enstitiisii [Sekreteri
biitgesinden yapilacak Madde 22 Birimi . .
. . . ‘Enstitii
satinalma islemleri. *488 Sayil Damga Vergisi Mii

Kanunu
*Merkezi Yonetim Yilt
Biit¢e Kanunu




*T.C. Anayasas1 Madde
161,Madde 162, Madde163

PP, . P *Memur
Lisansiistii Egitim Enstitiimiiz  |*5018 Sayih Kamu Mali ~ [*Lisans Egitim *Sef
biitge tertipleri igin bir sonraki |Y&netimi ve Kontrol Enstitiisii Personeli Lisansiistii Egitim Biitge Tertiplerine Lisansiistii *Enstitii | Strateii Gelistime
76 |Yillik Biitge Teklif islemleri mali yilda ihtiya¢ duyulan Kanunu Madde 15, *Akademik Personel Enstitiisii Mali isler Gore Hazirlanan Esitim éns(ilﬁ%ﬂ Sekllelerl DalreJBa kai‘lll'l 7 is glinit
Sdeneklere iliskin biitge Madde16, Madde 17, *Lisanstistii Programlarda | Birimi Biitge Fisleri & i *Enstitii s &
teklifinin hazirlanmas1. Madde 18, Madde 19 Ogrenim Géren Ogrenciler e
- - he Miidiirii
*[Igili Yila Ait Biitge
Hazirlama Rehberi
*Tagir
*5018 Sayih Kamu Mali Kayit
Yonetimi ve Kontrol Yetkilisi
. . Hatali ambar se¢iminde yapilan [Kanunu Madde 42, Madde Taginir Kayit ve Kontrol *Tagir - .
77  |Ambarlar Arasi Devir Islemleri giincelleme. 44, Madde 45, Madde 46 Bitimi Kontrol 15 Dakika Evet
ve Madde 48 Yetkilisi
* Tasimir Mal Yénetmeligi *Harcama
Yetkilisi
*T
*5018 Sayili Kamu Mali K:?:mr
Yénetimi ve Kontrol Vo
78 Bég.ls‘ve Y?Idll‘ﬂ Alma Yoluyla Tagimr H.il‘ae 'yoluyla‘gc'elen tagmnirlarin ﬁn;?;y;ﬁ:ﬁéﬁﬁe Akademik ve idari & T:.1§‘1m.r Kayit ve Kontrol *Tagiur  |Strateji Geli§lirfne g:‘ﬁ:;;i:‘;? ;’: l::;a 3 is giinil Evet
Giris Islemi giris iglemlerinin yapilmasi. . Birimi Kontrol Daire Bagkanlig "
ve Madde 48 Personeli Yetkilisi ermeden once
* Tagimir Mal Yénetmeligi . }
* Tiirk Bayrag: Tiizi Harcama
Yetkilisi
*5018 Sayil Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Stokta bulunan dayanikli Kanunu Madde 42, Madde |Lisansiistii Egitim Enstitiisii Taginir
79 })?ya:‘lk_h Tasmurlarin Kullanima Verme tagimirin ilgili personele 44, Madde 45,Madde 46 ve | Akademik ve idari ;as.lmr Kayit ve Kontrol Kayit 1 saat Evet
siemiert verilmesi. Madde 48 Personeli mmt Yetkilisi
* Tasiir Mal Yénetmeligi
* Tiirk Bayrag: Tiiziigii
*5018 Sayili Kamu Mali
flgili personel iizerinde bulunan Yénetimi ve Kontrol
df al‘f:kl; {asmnirlarn eerekli Kanunu Madde 42, Madde |Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tasinir Kayit ve Kontrol Tagimr
80  |Dayanikli Taginirlarin iade islemleri Y . s & 44, Madde 45, Madde 46 [Akademik ve dari § Ay Kayit 1 saat Evet
kontrolleri yapilarak ambara . Birimi B
alinmast ve Madde 48 Personeli Yetkilisi
o * Tagimir Mal Yénetmeligi
* Tirk Bayrag Tiziigi
*T
#5018 Sayili Kamu Mali astnir
S Kayit
Yonetimi ve Kontrol Vetkilisi
Sehven yanlis girilen dayanikli |Kanunun Madde 42, Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tasinir Kayit ve Kontrol *Ta m;r Strateii Gelistirme On giin iginde ve her
81  |Diizeltme islemleri taginirlarin ve tiiketim Madde 44, Madde 45, Akademik ve Idari § Ry s . ) s N durumda mali y1l sona 10 dakika Evet
N PP . . Birimi Kontrol  |Daire Bagkanlig "
in diizeltilmesi Madde 46 ve Madde 48 Personeli e ermeden once
N A Yetkilisi
* Taginir Mal Yonetmeligi .
* Tirk Bayrag Tiiziigi Harcama
Yetkilisi
*Taginr
*5018 Sayili Kamu Mali Kayit
i¢ imkanlarla iiretilen 'Y 6netimi ve Kontrol Li iistii Egitim Enstitiisi Yetkilisi On giin icinde ve h
i¢ Imkanlarla Uretilen Tagmnirlarin Giris |tasmirlarin deger tespit edilerek |Kanunun Madde 42,Madde 1sansus. 1 B8 1m. nstsy Taginir Kayit ve Kontrol *Tagiur  |Strateji Gelistirme n sln iein ? e her P, .
82 | . . . N Akademik ve Idari A - durumda mali yil sona 3 is gilinit Evet
Islemleri cinslerine gore tanimlamasi 44, Madde 45, Madde 46 ve . Birimi Kontrol Daire Bagkanlig "
Personeli [ ermeden once
yaparak ambara alinmasi. Madde 48 Yetkilisi
* Tasinir Mal Yénetmeligi *Harcama
Yetkilisi
*T
*5018 Sayili Kamu Mali K:?:mr
Tagimirlart ilgili belgeler ve Yénetimi ve Kontrol Yelykiliei
Satin Alma Yolu ile Taginir Giri musa ene kabgul (ulaia'ma Ore Kanunun Madde 42, Lisansiisti Egitim Enstitiist Taginir Kayit ve Kontrol *Ta m;r Strateji Gelistirme On giin iginde ve her
83 : . S s 4 5ina & Madde 44, Madde 45, Akademik ve Idari § . 4 s ) s , durumda mali y1l sona 30 dakika Evet
Islemleri kontrol ederek ambara . Birimi Kontrol Daire Bagkanlig1 "
Madde 46 ve Madde 48 Personeli [ ermeden once
alinmasi. N A Yetkilisi
* Taginir Mal Yo6netmeligi
*Harcama

* Tirk Bayrag Tiiziigi

Yetkilisi




*Taginr

*5018 Sayili Kamu Mali Kayit
Yil sonlarinda ve Harcama Yonetimi ve Kontrol . PR P Yetkilisi L
T PR, Lisansiistii Egitim Enstitiisti - . On giin iginde ve her
84 |Sayim ve Vil Sonu islemleri Yetkilisinin gerekli gordigii Kanunun Madde 42, Akademik ve idari Tagmir Kayit ve Kontrol *Tasiur | Strateji Gelistirme durumda mali yil sona 10 is giinil 1 Evet
i s durum ve zamanlarda tiim Madde 44, Madde 45, Personcli Birimi Kontrol  |Daire Baskanlig: ermeden dnce n 8
| lerin | Madde 46 ve Madde 48 Yetkilisi
* Taginir Mal Yonetmeligi *Harcama
Yetkilisi
*5018 Sayili Kamu Mali
o Yénetimi ve Kontrol R - L
. : . I}.myac duyula.nvta§mmn baska Kanunun Madde 42, . Eg»mmvE Tagimir Kayit ve Kontrol Tasinir Strateji Gelistirme On gin 1&;md§ ve her -
85  |Tasmir Devir Alma Islemleri bir harcama biriminden Madde 44, Madde 45 Akademik ve Idari Birimi Kayit Dairc Baskanlig durumda mali y1l sona 30 dakika Evet
alinmas. Madde 46 ve Madde 48 Personeli Yetkilisi ermeden once
* Tagmir Mal Yénetmeligi
*5018 Sayili Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Stokta bulunan tasginirin ihtiyaci{Kanunun 42, Madde 44,  [Lisansiistii Egitim Enstitiisii T Kayit ve Kontrol Taginir Stratei Gelisti On giin iginde ve her
86  |Taginir Devir Etme islemleri bulanan bagka bir harcama Madde 45, Madde 46 ve | Akademik ve idari Bz.lsvml.r ayit ve ontro Kayit Dr? e‘lé i1$ ll rfn © durumda mali y1l sona 30 dakika Evet
birimine verilmesi. Madde 48 Personeli rimt Yetkilisi aire Baskantigt ermeden once
* Tagmir Mal Yénetmeligi
* Tiirk Bayrag: Tiizigii
*T
. *5018 Sayih Kamu Mali aswnir
Ekonomik émriinii tamamlamug [ .~ .7 Kayit
5 Yonetimi ve Kontrol O
olmasi veya tamamlamadig Kanunun Madde 42 Li fistii Egitim " Yetkilisi On giin iginde ve her
Taginirlarin Kayittan Diisme Cikis halde teknik ve fiziki nedenlerle| y . A Taginir Kayit ve Kontrol *Taginir  |Strateji Gelistirme . B
87 islemleri kullanilmaz hale gelmesi Madde 44, Madde 45, Akadem{k ve ldari Birimi Kontrol  [Daire Bagkanligt durumda m ali vl sona 30 dakika Evet
. Madde 46 ve Madde 48 Personeli N ermeden once
nedeniyle kayitlardan N L Yetkilisi
* Tagiir Mal Yo6netmeligi
¢ikarilmast. . e *Harcama
*Tiirk Bayrag Tiizigi Yetkilisi
*Tagmir
*5018 Sayili Kamu Mali ??;flv )
Tiiketim Mal. Jeri Aylik Ciki Tiiketimi yapilan malzemelerin |Yonetimi ve Kontrol Lisansiistii Egitim Enstitiisii T Kayit ve Kontrol *; st Strateii Gelisti On giin iginde ve her
88 Ru etim Malzemelerl Aylik Gas aylik Muhasebe Birimine Kanunun Madde 42, Akademik ve idari Bz_‘s,ml_r ayit ve Bontro K as‘mllr Dr? e_]]; i1$ ll rfn © durumda mali y1l sona 30 dakika 12 Evet
aporu bildirilmesi. Madde 44, Madde 45, Personeli rimi Yo‘r;(rl(v) . aire Bagkaniigt ermeden dnce
Madde 46 ve Madde 48 *:[arlc::m
Yetkilisi
*5018 Sayili Kamu Mali
Stokta bulunan tiiketim Yonetimi ve Kontrol Li iistii Egitim " Tagmr
. . i . 1 in Biri K: Madde 42, N P T: Kayit ve Kontrol Strateji Gelisti B
89  [Tiiketim Malzemesi Cikis Islemleri . n Birim amirinin anunun Madce Akademik ve Idari asmir Rayit ve Rontro Kayit ratep Biefls nfne 15 dakika Evet
onayi ile talep eden ilgili Madde 44, Madde 45, P i Birimi Yetkilisi Daire Baskanligi
personele verilmesi. Madde 46 ve Madde 48 ersoneit etalist
* Tagmir Mal Yénetmeligi
2547 Sayilt * Lisanstistii Programlar
oA Savt * Ogretim Elemanlart * Memur
Akademik takvimde lisansiistii :/[‘:lede;( ?glift(l:; :(a"u““ * Lisansiistii Orenciler Sef
. . e i * [YTE'den Ozel Ogrenci |Lisansiistii Egitim * Enstiti | Ogrenci Isleri Daire -
90  [Akademik Takvim Hazirlama egitim ile ilgili tarihlerin * Universitelerde Olarak Ders Alan Enstitiisii Birimleri Sekreteri | Baskanlig 5 is glinii 1
belirlenmesi. Akademik Teskilat . :E‘a der:irli Birailllnzll;r nstittistt Birmiert *EE;:;; askantigt
Yonetmeligi - Madde 5 (b, N PR
4 dnetmeligi - Madde 5 (b) |, Ogrenci Isleri Daire Miidiiri
Bagkanligt
Midiirliigimiize gelen islak E“"'l‘ ¥ o Lisansiistil Egitim Enstitisii|Lisansiistii Egitim
91  [Islak imza Takibi imzal yazismalarin takip Yeulanacak Lsulve Akademik ve Idari Enstitiisit Ozel Kalem
. . Esaslar Hakkinda . L
edilmesi. N . Personeli Birimi
Yonetmelik
IYTE Elektornik Belge *Enstitii Birimleri Lisansiisti Egitim
92 [Kurum igi Evrak Kayit Kurum iginden gelen evraklarin Yonevuvm Slstfml ve !mza ‘I“Y:TE.Dlger Birimleri Enstitiisii Ozel Kalem 10 dakika 210
taranip kayit altina almmasi. | Yetkilileri Yonergesi Ogretim Elemanlar Birimi
Madde 18 *Lisansiistii Ogrenciler
Enstitii Miidiirii, ve Enstitii ;YTE Ic:z.m ve Akademik Lisansiistii Egitim
93 Miidiirliik Birimi Randevu Planlama Sekreterinin goriismelerinin ‘irvsonenl tii O il Enstitiisii Ozel Kalem
lanlamast. 1sansustu Bgrencrier Birimi
P *Dig Paydaslar
= — s
Miidirlik Birimine Gelen Zivaretcilerin | EAStti Midiri, ve Enstiti PIYTE Il‘_ja" ve Akademik |, ;o isti Egitim
94 ucuriuk Birimine Gelen ZYArelelienn (¢ oy reterine gelen ziyaretgileri ersoneit Enstitiisit Ozel Kalem

Agirlanmast

agirlanmast.

*Lisansiistii Ogrenciler
*Dig Paydaslar

Birimi




95

Miidiirliik Biriminin Telefon Iletigiminin
Saglanmasi

Enstitii Mudiirii, ve Enstitii
Sekreterine gelen telefonlar
baglanmasi.

*[YTE Idari ve Akademik

Ogrenciler

*Dis Paydaslar

Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Ozel Kalem
Birimi




