
ÖYP Öğrencilerinin Seyahat Giderlerinin Ödemelerine İlişkin İş Akış Şeması 
 

ÖYP öğrencisi, seyahat giderlerine ilişkin talebini bölüme bir 
dilekçe ile bildirir. 

      ↓ 
Bölüm dilekçeyi bağlı olduğu fakültenin dekanlığına iletir.   

      ↓       
Dekanlık öğrencinin yolluk talebine ilişkin yeterli ödenek olup 

olmadığını kontrol eder. 

      ↓      
  
   
      ↓  

Dekanlık öğrencinin seyahati sonunda, ödeme emri belgesini 
dört nüsha, eklerini ise üç nüsha olarak hazırlar ve 

gerçekleştirme görevlisi imzalar. 

      ↓         

İmzalanmak üzere Harcama Yetkilisine gönderilen ödeme 
evrakları bir kez daha ödenek yeterliliği açısından kontrol 
edilip, imzalatıldıktan sonra evrakların birer nüshası ilgili 

fakülteye, ödeme emri belgesinin üç nüshası ve eklerin bir 
nüshası ise ödenmek üzere Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı'na gönderilir.  

      ↓        
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı gelen ödeme evrakının 
ödenek kontrolünü yapıp, ödeme işlemini gerçekleştirdikten 

sonra, ödeme emri belgesinin bir nüshasını ÖYP Kurum 
Koordinatörüne gönderir. 

 

Dekanlık, yeterli ödenek bulunması durumunda, öğrencinin 
yolluk talebine ilişkin Yönetim Kurulu kararı ve görevlendirme 

işlemlerini gerçekleştirir. 


