
  
ÖYP Öğrencilerinin Proje Ödemelerine İlişkin İş Akış Şeması 

 
 

ÖYP öğrencisi proje giderlerine ilişkin talebi için, ekinde 
talebe ilişkin üç adet fiyat teklifi ve alımın niteliğine göre 

gerekiyorsa teknik şartname ve danışman onayı yazısı olan 
bir dilekçe ile İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı'na başvurur. 

      ↓ 
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı öğrencinin talebine ilişkin 

yeterli ödenek olup olmadığını kontrol eder. 

      ↓ 
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı öğrencinin talebine ilişkin 

satın alma işlemlerini yapar, ödeme emri belgesini dört 
nüsha, eklerini ise üç nüsha olarak hazırlar ve 

gerçekleştirme görevlisi imzalar. 

      ↓        
İmzalanmak üzere Harcama Yetkilisine gönderilen ödeme 
evrakları bir kez daha ödenek yeterliliği açısından kontrol 
edilip, imzalatıldıktan sonra evrakların birer nüshası ilgili 

fakülteye, ödeme emri belgesinin üç nüshası ve eklerin bir 
nüshası ise ödenmek üzere Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı'na gönderilir.  

  ↓    
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı gelen ödeme evrakının 
ödenek kontrolünü yapıp, ödeme işlemini gerçekleştirdikten 

sonra, ödeme emri belgesinin bir nüshasını ÖYP Kurum 
Koordinatörüne gönderir. 

 
 


